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Licenciatura Plena em Letras Portugués fev 2003 - dez 2007
Universidade Estadual do Piaui, Bom Jesus PI

Graduacado em Licenciatura Plena em Letras Portugués
Experiéncia

Diretor de Articulagcao mai 2022 - atual
Administracdo Regional de Santa Maria -DF, Santa Maria - DF

DECRETO N° 38.094, DE 28 DE MARCO DE 2017

DA DIRETORIA DE ARTICULAGAO

Art. 30. A Diretoria de Articulagdo, unidade organica de direc&o, diretamente
subordinada a Coordenacdo de Desenvolvimento ou a Coordenagao
Executiva, conforme definido na estrutura administrativa da Administracéo
Regional, em articulacdo com a Secretaria de Estado das Cidades, compete:
I - planejar, coordenar e supervisionar atividades relativas ao
desenvolvimento comunitario, social e cultural, esporte e lazer no ambito da
Administracdo Regional, em articulacdo com a Secretaria de Estado das
Cidades;
Il - promover e incentivar a criagdo, preservacdo e ampliacdo de programas,
projetos e atividades relacionadas a sua area de atuacao;
Il - aperfeicoar e ampliar, em articulacdo com a Secretaria de Estado das
Cidades, a relacdo da Administracdo Regional com os diversos segmentos
sociais e entidades publicas e privadas que atuam na regido administrativa,
com vistas ao fortalecimento da participacdo popular e a integracao de
politicas e acdes, promovendo o desenvolvimento comunitario e social,
econdmico e cultural e a melhoria da qualidade de vida da populacgéo;
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacdo, em conformidade com normas publicadas pelos Orgdos Centrais
competentes.
Paragrafo Unico. A Diretoria de Articulagdo exercera, cumulativamente, as
competéncias previstas neste artigo e nos arts. 36 e 39 deste Regimento,
caso a Diretoria de Desenvolvimento e Ordenamento Territorial e a Geréncia
de Apoio a Area Rural ndo componham a estrutura administrativa da
Administracao Regional.

Coordenador de Administracao Geral dez 2020 - mar 2022
Administracdo Regional de Santa Maria -DF
DECRETO N° 38.094, DE 28 DE MARCO DE 2017

DA COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO GERAL
Art. 11. A Coordenagdo de Administracdo Geral, unidade organica de
coordenacdo, diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:
| - coordenar, supervisionar, orientar, estabelecer metas e acompanhar o
desempenho das geréncias subordinadas;
Il - dirigir, coordenar, controlar e supervisionar a execucdo setorial das
atividades relacionadas a orgamento, financas e contratos, gestao
administrativa, gestdo de pessoas, informética, administracdo de material,
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patriménio, transporte, arquivo, protocolo, gestdo documental, comunicacao
administrativa e servigcos gerais, no &mbito da Administracéo Regional;

Ill - elaborar a proposta orgcamentaria da Administracdo Regional, com o
apoio da Assessoria de Planejamento e demais unidades organicas,
articulada com a Secretaria de Estado das Cidades;

IV - subsidiar a Assessoria de Planejamento na execucdo das atividades
relativas & modernizacdo e estruturacdo administrativa, bem como no
planejamento da programacéo orcamentaria;

V - conceder aos servidores vantagens autorizadas e previstas em lei;

VI - registrar e encaminhar para publicagdo os atos oficiais da Administragao
Regional,

VII - subsidiar a Assessoria de Planejamento na elaboracéo e proposicdo do
planejamento estratégico da Administracdo Regional, voltadas para a
qualidade, produtividade e aprimoramento da gestdo administrativa, em
articulacdo com a Secretaria de Estado das Cidades;

VIII - fornecer subsidios a Assessoria de Planejamento, para elaboragéo da
programacao anual de trabalho da Administragdo em consonancia com as
Coordenacdes;

IX - propor e elaborar normas relativas a administracdo geral, respeitada a
orientagdo definida pelos 6rgaos centrais;

X - autorizar a entrada e saida de bens méveis da Administracdo Regional;

Analista de Departamento Pessoal jun 2016 - set 2017
UNIDESC, Cidade Ocidental - GO

Rotinas de Departamento Pessoal: Admissdo, manutencdo de beneficios
como vales transporte, vale alimentacdo. Cadastro e controle de pontos.
Informag6es para folha de pagamento em programa especifico. Rescisdo e
homologacéo de contratos.

Cursos

Curso de Vigilante (Academia Luger)

Sistema Eletrénico de informac¢ées mai 2022



